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Perkara PERMOHONAN CUTI GANTIAN MELALUI SISTEM HRMIS
(PENGUMPULAN WAKTU KERJA LEBIH MASA)

Dengan hormatnya saya diarah merujuk perkara tersebut di atas.

2. Merujuk kepada keputusan Mesyuarat HRMIS Bil 3 Tahun 2019 yang diadakan
pada 10 Oktober 2019 telah memutuskan bahawa semua permohonan cuti gantian
hendaklah dibuat di dalam sistem HRMIS sepenuhnya.

3. Bersama-sama ini disertakan Panduan Submodul Pengurusan Cuti bagi
maklumat pengumpulan waktu kerja lebih masa bagi permohonan cuti gantian untuk
makluman dan tindakan tuan/puan selanjutnya. Permohonan cuti gantian hendaklah
dihantar sebelum atau pada 10hb setiap bulan dan salinan asal kenyataan kerja
lebih masa, memo arahan serta salinan perakam waktu kepada Pentadbir HRMIS
untuk semakan dan simpanan.

4, Sebarang pertanyaan mengenai perkara ini, tuan/puan boleh menghubungi Unit

Pengurusan Data disambungan 105 / 112, Kerjasama dan perhatian tuan/puan
berhubung dengan perkara ini adalah dihargai dan didahului dengan ucapan terima

kasih.

Sekian.
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